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Microsoft Office からPDFに変換する方法（推奨）

「ファイル」から「名前を付けて保存」を選択

「ファイルの種類」から「PDF」を
選択
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※説明画像はWord2016（Windows）での表示です。
ご使用のPC環境やバージョンにより、表示が異なることがございます。
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Microsoft Office からPDFに変換する方法（推奨）

「ドキュメントの解像度を適用」
を選択
→OK

「ツール▼」から「図の圧縮」を選択

保存
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図の圧縮をしないので、Wordに配置した時の
解像度を保ったままPDF変換されます。
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